
Специалист по закупкам 

ЗП от 35 000 ₽  до вычета налогов 

Требуемый опыт работы: 1–3 года 

Полная занятость, полный день 

Обязанности: 

Осуществление закупок в соответствии с регламентом № 223-ФЗ , №44-ФЗ 

1. Формирование и размещение в Единой информационной системе плана-

графика закупок (и изменений к нему). 

2. Подготовка извещения и документации о закупке, размещение в Единой 

информационной системе; 

3. Участие в заседаниях единой комиссии по закупкам: рассмотрение заявок 

участников закупок, подготовка протоколов, их размещение на электронной 

торговой площадке 

4. Формирование проектов контрактов по результатам закупки, с 

последующим размещением в Единой информационной системе. 

5. Формирование информации об исполнении контрактов в Единой 

информационной системе. 

Требования: 

Опыт работы в единой информационной системе, системе «Электронный 

бюджет» и на электронных торговых площадках приветствуется 

Знать: 

1. Требования законодательства Российской Федерации и нормативных 

правовых актов, регулирующих деятельность в сфере закупок 

2. Основы гражданского, бюджетного, административного законодательства 

в части применения к закупкам 

3. Основы антимонопольного законодательства 

4. Основы бухгалтерского учета в части применения к закупкам 

Условия: 

Работа в крупном государственном динамично развивающемся вузе, 

уникальном по своему профилю; 

 

 



Открытость руководства новым идеям и предложениям: возможность 

реализовать свой проект, предложить новую услугу или улучшить процесс; 

Современное оборудованное рабочее место в Главном корпусе Академии (г. 

Ижевск, ул. Студенческая, 11); 

График работы: 5/2. время работы с 8-30 до 17-00; 

Оформление в соответствии с ТК РФ, белая заработная плата, полный пакет 

соц.гарантий по Коллективному договору; 

Стабильная заработная плата: оклад + ежемесячная премия; 

Собственная Столовая; 

Для иногородних предоставляется жилье! 

 

Ключевые навыки 

Государственные закупки 

Деловая переписка 

Деловая коммуникация 

Государственные структуры 

44-ФЗ 

Электронный бюджет 

Мониторинг законодательства 

Закупка товаров и услуг 

Знание 44-ФЗ 

Опытный пользователь ПК 

Контактная информация 

Закирова Гульназ Ринатовна 

+7 912-750-40-27 

zakirova@udsau.ru 
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